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5 tips pa hur du far mer power i dina Power-
points!

Visst &r dina presentationer nagot publiken ser fram emot? Och visst tanker
du medvetet pa att PowerPoint ar ett stod for publiken, inte dig som talare?
Bra! Har foljer ytterligare fem tips pa hur du far mer power i dina Power-
Points. Eftersom du ar en sadan som vill att budskapet ska ga hem. Inte

publiken.

1. Visabilder, inte text. Powerpoint ar gjort for att illustrera det du sa-
ger. Du ska visa fotografier, grafer, organisationsscheman, bilder,
exempel och annat fran verkligheten. Du ska inte visa meningar.

Och inte Clipart.

2. Varning for falska illustrationer! En falsk illustration hjalper inte
publiken att forsta utan stjal bara uppmarksamhet. Lagg aldrig in bil-
der for att latta upp en trékig sida utan var noga med att ALLT pa si-

dan ar relevant.

3. Hijalp publiken férstd och minnas. Du har ju ett budskap, eller
hur? Hur anvander du Powerpoint for att verkligen fa publiken att for-

sta det du sager och att minnas det efterat?

4. Skilj pa presentation och dokumentation. Din presentation ska
inte kunna sta for sig sjalv. | sa fall kan du lika garna mejla ut den
och spara massor av tid &t alla inblandade. Komplettera med en

specialgjord handout om det ar lampligt.

5. Skala av, fokusera, dela upp. Powerpoint-koma orsakas inte av for
manga bilder. Den orsakas av for daliga bilder med for mycket pa
varje. Hellre manga bilder med lite innehall &n f& som ar overlas-

tade.

Fler tips hittar du pa utbildningen PowerPoint med power!
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